INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACION Y LA MODIFICACION DE SOLICITUDES

Aguellas personas aspirantes que hayan resultado excluidas u omitidas podran subsanar su solicitud

de acuerdo con las siguientes instrucciones:

CAUSA DE EXCLUSION

FORMA DE SUBSANACION

A través de IPS se adjuntara la documentacion

01 | No tener la edad minima para participar
oportuna.
No indicar/no acreditar el titulo académico que se posee , . . L
e / B P . Yia través de IPS se adjuntara la documentacion
habilita para presentarse a las pruebas, o habiendo .
02 . . . e oportuna, aun cuando se haya autorizado la
consentido la consulta, no ha sido posible su verificacion de
i . . . consulta de los datos.
su posesion mediante la Plataforma de Cliente Ligero
No indicar/no acreditar la titulacion especifica requerida , . . L
/ i P q A través de IPS se adjuntard la documentacion
gue se posee y habilita para presentarse a las pruebas, o .
03 . . . . oportuna, aun cuando se haya autorizado la
habiendo consentido la consulta, no ha sido posible la
e L consulta de los datos.
verificacién de su posesion.
No consta convalidacion de entidad colaboradora de haber | A través de IPS se adjuntara la justificacion del
04 |abonado la tasa por derechos de examen o el importe | abono de los derechos de examen o de
abonado no es el establecido en las bases. encontrarse exento.
. . . . A través de IPS se adjuntara la documentacion
05 | No tener la nacionalidad exigida en la convocatoria . ) .
acreditativa correspondiente
A través de IPS se cumplimentara el campo con
. . . , la fecha correcta de nacimiento, o en su caso, se
No firmar la solicitud y/o no cumplimentar algin dato de , . -,
06 |. e . . aportara copia de la documentacion
identificacion (o consignarlo incorrectamente) . e .
identificativa, aun cuando se haya autorizado la
consulta de los datos.
., . A través de IPS se adjuntara la documentacion
07 | Presentacion de la solicitud fuera de plazo. )
oportuna.
. - - A través de IPS se adjuntard la documentacién
08 | No cumplimentar la solicitud en el modelo oficial (790) )
oportuna.
. . . A través de IPS se adjuntard la documentacidn
No aportar DNI, NIE o documento de identidad equivalente, J .
09 . ., oportuna, aun cuando se haya autorizado la
y/0 no consentir su comprobacion
consulta de los datos.
A través de IPS se adjuntara la documentacion
10 Ser personal laboral fijo del mismo grupo profesional y | acreditativa del cumplimiento de los requisitos
especialidad para el puesto al que opta. establecidos en la Resolucion de 22 de julio de
2024,
A través de IPS se adjuntara Certificado de la
No tener reconocida o en su caso, acreditada, la condiciéon | Gltima declaracion del Impuesto sobre la Renta
11 | de carecer de rentas superiores, en computo mensual, al | de las Personas Fisicas, o de exoneracién, en su

Salario Minimo Interprofesional.

caso, aun cuando se haya aceptado la
verificacién de los datos.




12

CAUSA DE EXCLUSION

No tener reconocida, o no acreditada, en su caso, la
condicion de demandante de empleo durante el plazo, al
menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion de la
resefia de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

FORMA DE SUBSANACION

A través de IPS se adjuntarad certificacion emitida
por el Servicio Publico de Empleo
correspondiente, o en los casos de las ciudades
de Ceuta y Melilla, el Servicio Publico de Empleo
Estatal, en la que conste la condicidon de
demandante de empleo durante el plazo, al
menos, de un mes anterior a la fecha de
publicacidn de la resefia de la convocatoria en el
Boletin Oficial del Estado, aun cuando se haya
aceptado la verificacién de los datos.

13

No tener reconocida la condicidn de familia numerosa que
acredite exencién abono total o parcial de la tasa de
derechos de examen, o habiendo consentido la consulta de
su condicion de familia numerosa general o especial, no ha
sido posible la verificacion de dicha condicion en la
Comunidad Auténoma indicada en la solicitud ni en la
Plataforma de Intermediacion de Datos de |las
Administraciones Publicas.

A través de IPS se adjuntara el correspondiente
titulo actualizado, aun cuando se haya
autorizado la consulta de los datos.

14

No aportar certificado acreditativo de la condicion de
persona con un grado de discapacidad igual o superior al
33%, o el aportado no justifica el cumplimiento del requisito
para la exencién de la tasa, o habiendo consentido la
consulta de su condicion de discapacidad, no ha sido
posible la verificacion de dicha condicién en la Comunidad
Autonoma indicada en la solicitud ni en la Plataforma de
Intermediacién de Datos de las Administraciones Publicas.

A través de IPS se adjuntara el certificado
acreditativo de la condicién de discapacidad, en
vigor, aun cuando se haya aceptado la
verificacidn de los datos.

15

No adjuntar dictamen técnico facultativo emitido por el
drgano técnico de valoracién para adaptacion de tiempo
y/o medios en discapacidad igual o superior al 33%.

A través de IPS se adjuntara el Dictamen Técnico
Facultativo emitido por el Organo Técnico de
Valoracién que dictaminé el grado de
discapacidad, en vigor, aun cuando se haya
aceptado la verificacion de los datos.

16

Optar por mas de un turno de acceso, grupo o especialidad.

A través de IPS se adjuntara la documentacion
oportuna indicando el turno, grupo o
especialidad por la que se opta.

17

No consignar la especialidad a la que se opta en la
solicitud.

A través de IPS se cumplimentara el campo
correspondiente.

18

No cumplir los requisitos exigidos en la convocatoria para
presentarse a la promocién interna: no ser personal laboral
fijo

A través de IPS se adjuntara la documentacion
oportuna, aun cuando se haya autorizado la
consulta de los datos.

19

No cumplir los requisitos exigidos en la convocatoria para
presentarse a la promocion interna: no pertenecer como
personal laboral fijo al grupo profesional inmediatamente
inferior.

A través de IPS se adjuntara la documentacion
oportuna, aun cuando se haya autorizado la
consulta de los datos.

20

No cumplir los requisitos exigidos en la convocatoria para
presentarse a la promocidn interna: no haber prestado dos




CAUSA DE EXCLUSION FORMA DE SUBSANACION

afios de servicios efectivos en el grupo profesional | Através de IPS se adjuntara la documentacion
inmediatamente inferior. oportuna, aun cuando se haya autorizado la
consulta de los datos.

Muy importante:
Si hay problemas técnicos con la inscripcidn, se debera contactar de manera preferente a través del

formulario de incidencias, https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS, adjuntando

toda la documentacidn que sea necesaria para su mejor resolucién, o llamando al teléfono 060.

En el caso de las personas aspirantes que se encuentren omitidas, por no estar ni en el listado de
admitidas, ni el de excluidas, deberan del mismo modo, contactar a través del formulario de
incidencias anteriormente sefialado y adjuntar el justificante de la solicitud de inscripcidn, junto con
la documentacién oportuna, que acredite la inscripcion al proceso selectivo del que esta omitida.
Subsanacion a través de IPS:

La persona aspirante que, advertido error o exclusidn, desee modificar alguno de los campos de su

solicitud inicial, lo hara a través de la pagina http://administracion.gob.es/PAG/ips. Pulsara en la

pestafia “Mis inscripciones” y se identificard a través del sistema Cl@ve o con certificado

electrénico/DNI electrdnico.

Para subsanar pulse el botén “Subsanar”:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcion online 7900010053914

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
E1.- ACTIVIDADES MINISTERIO DE DERECHOS SOCIALES =
DOMESTICAS Y Y AGENDA 2030 ACCESO LIBRE
LIMPIEZA DE EDIFICIOS INSTITUTO DE MAYORES Y SERVICIOS

SOCIALES

& ver documentos adjuntos i justificante de Registro



https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS
http://administracion.gob.es/PAG/ips

Se advierte que se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Pulse

“Continuar”:

Subsanar su inscripcion online ®

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizd
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencién de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.

¢ Desea continuar?

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para lasubsanacion.

Inscripcion Online

Estas realizando la inscripcién a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1
CIVILES DEL ESTADO ¥ FUNCION PUBLICA ACCESO LIBRE

INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primor apellido * 3.Sogundo apellido * 4.Nombro *

— L] ] —

5.Fecha de nacimiento 6.Sexo * 7.Nacionalidad *
Mujer

-

Domicilio y contacto *

8.Correo eloctrénico * 9.Toléfono 1
@ Afadir otro telétono
10.calle o Plaza * 11.Cédigo postal *
E1.- ELECTRICIDAD Y SUBSECRETARIA DE DERECHOS E1
ELECTRONICA ig)SC(I)ALES, CONSUMO Y AGENDA _. ACCESO LIBRE

Si desea aportar documentacién debera pulsar “Adjuntar documento”:



Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO Para que la exencion de tarifa sea valida, debe adjuntar los siguientes
documentos acreditativos:

DISCAPACIDAD + Justificante de exencién de pago por ser victima de
terrorismo

F. NUMEROSA ESPECIAL
. iafirmeor 0

| VICTIMA TERRORISMO administrativa por Ia que se reconozca tal condicion, su

cényuge o persona que haya convivido con analoga

F. NUMEROSA GENERAL de el conynge del yigs

hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

e Adjuntar documento




Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:

1. En “Tipo de documento” seleccione una de las opciones.

2. En “Nombre” o “descripcidn breve” escriba un resumen de los documentos
adjuntados.

3. Pulse el botén “Adjuntar” para seleccionar cada documento.
4. Pulse el botdn rojo “Adjuntar documento” para terminar el proceso.

Adjuntar Documentos

Tipo de documento

Selecciona.

Hombre o descripeién breve

Cancelar Adjuntar documento

Una vez realizados los cambios necesarios, pulse “Firma y enviar subsanacion”.

Me opongo M Wratamiento para 36 verticacion Ror Ia adminkstracein de los dates expresados en esta solictud, por los
ragusentss motvoy
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«  He leido las condiciones y M 13 voh d de firmar digit y presentar fa solicitug

Firma y enviar subsanacion

Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante que

las personas aspirantes deberan conservar a lo largo de todo el proceso selectivo.



